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Avviso pubblico di indagine di mercato finalizzato alla selezione di operatori economici da invitare alla 

procedura negoziata di cui all’articolo 50 c. 1 lett. e) del D. Lgs. n. 36/2023, per l’affidamento del 

servizio di stampa di materiali editoriali comunali di informazione e pubblicitari. 

 
Premessa 
Con il presente Avviso il Comune di Pregnana Milanese Settore Educativo Culturale intende avviare 

un’indagine di mercato nel rispetto dei principi di concorrenza, imparzialità, non discriminazione, parità di 

trattamento, proporzionalità, pubblicità e trasparenza di cui all’articolo 3, comma 1, del D. Lgs n. 36/2023, e nel 

rispetto delle modalità previste all’Allegato II.1 al d.lgs. 36/2023, articolo 2, preordinata a conoscere gli 

operatori potenzialmente interessati alla procedura negoziata ai sensi dell’art. 50 c. 1 lett. e) del D.lgs. 36/2023 

per il servizio di stampa e attività accessorie alla stampa.  

Il presente Avviso ha scopo esclusivamente esplorativo senza che ciò possa ingenerare negli operatori alcuna 

pretesa sul successivo invito alla procedura, non costituisce avvio di gara pubblica né proposta contrattuale 

e pertanto non vincola la scrivente Amministrazione che si riserva la facoltà di interrompere in qualsiasi 

momento, ovvero sospendere, modificare o annullare, in tutto o in parte, il presente procedimento o di non dare 

seguito alla selezione per l’affidamento di che trattasi, senza che i richiedenti possano vantare alcuna pretesa. In caso 

di sospensione e annullamento delle procedure, agli organismi non spetterà alcun risarcimento o indennizzo. 

L’adesione alla presente indagine consentirà agli operatori economici interessati di comunicare 

all’Amministrazione la propria disponibilità ad essere interpellati per la presentazione di una offerta, ma non è 

costitutiva di diritti concorrenti all'espletamento della procedura. L’indagine ha l’unico scopo di permettere alla 

stazione appaltante di acquisire informazioni su un potenziale mercato di riferimento di operatori economici 

cui inviare eventuale successiva richiesta di offerta. In merito all’importo a base di gara, al di sotto dei 140.000 

euro, si ritiene comunque di procedere con una gara negoziata senza bando, considerato quanto espresso dal 

MIT con il parere 2577/2024 e precedentemente la circolare 298/2023. 

Pertanto, l’Ente necessita di conoscere l’effettivo interesse del mercato ad un affidamento quale quello in 

oggetto secondo le modalità specifiche previste e indicate nel Capitolato d’oneri riguardanti l’aspetto economico 

ed organizzativo del lavoro, i numeri di prodotti richiesti e tempi e luogo di consegna dei prodotti editoriali. 

 
Stazione appaltante 

Comune di Pregnana Milanese – Piazza Liberta, 1 – 02/93967.201-227-228 

protocollo@pec.comune.pregnana.mi.it 

Responsabile Unico di Progetto 

Dott.ssa Maria Luisa Colombo 

e-mail istituzionale marialuisa.colombo@comune.roma.it telefono 02/93967.227 

 

Importo complessivo dell’appalto 
L’importo complessivo per l’intero periodo triennale dell’affidamento è pari ad euro 33.500,00 IVA esclusa, 

comprensivo di tutti gli elementi necessari alla perfetta esecuzione del servizio richiesto. Il dettaglio delle 

diverse voci concorrenti alla definizione dell’importo complessivo è contenuto nel Capitolato d’oneri, parte 

integrante del presente Avviso. Valore stimato con rinnovo di pari annualità è di 67.000,00 euro IVA esclusa 
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Non sono previsti oneri per la sicurezza in quanto non sono rilevabili rischi da interferenza per i quali sia necessario 

adottare le relative misure di sicurezza e/o redigere il DUVRI. 

Periodo 
L'appalto avrà durata complessiva di 36 mesi circa dalla data di affidamento del servizio: inizio stimato 01/03/2026, 

fine stimata 28/02/2029 e 31/01/2032 per eventuale rinnovo. 

Alla scadenza del periodo di affidamento del servizio il rapporto contrattuale costituito si intenderà 

comunque risolto di diritto, senza obbligo né oneri di disdetta e senza possibilità di tacito rinnovo. 

Finalità del servizio 
Il servizio secondo le modalità e caratteristiche indicate nel Capitolato ha la finalità di rispondere all’esigenza 

dell’Amministrazione Comunale di avere prodotti editoriali di qualità tra cui volantini, locandine, manifesti volti alla 

diffusione di eventi, manifestazioni ed attività specifiche organizzati e proposti dall’Ente.  

Inoltre, il servizio comprende il coordinamento grafico e la stampa del periodico comunale come specificato nel 

Capitolato d’oneri. 

Attività previste – tempi di realizzazione e consegna 

Le attività e le modalità complessive dell’affidamento sono specificamente indicate nel Capitolato d’oneri 

allegato al presente avviso. 

 

Modalità di svolgimento della procedura 
Procedura in modalità telematica. La procedura si svolge attraverso la piattaforma telematica di negoziazione 

E Procurement Sintel ARIA spa, mediante la quale sono gestite le fasi di pubblicazione, presentazione, analisi, 

valutazione e ammissione delle istanze, oltre che le comunicazioni e gli scambi di informazioni. Gli operatori 

economici aderenti dovranno necessariamente essere accreditati alla piattaforma. 

 

Indagine di mercato – Manifestazione di interesse 
La presente indagine di mercato e la successiva procedura negoziata si svolgeranno con il sistema telematico 

su piattaforma e–Procurement Sintel Aria spa, disponibile all’indirizzo internet 

https://www.sintel.regione.lombardia.it/ . 

Gli operatori economici interessati dovranno presentare apposita manifestazione di interesse. Le istanze 

dovranno essere predisposte su carta intestata, utilizzando il modello Allegato A al presente Avviso, e 

dovranno pervenire esclusivamente attraverso la piattaforma informatica sopra indicata. Non saranno 

considerate valide le manifestazioni di interesse che: 

A. non risultino sottoscritte digitalmente dal legale rappresentate dell’operatore economico o da altra 

persona munita di specifici poteri di firma ovvero del mandatario in caso di RTI; 

B. non siano accompagnate da un documento di riconoscimento in corso di validità del dichiarante; 

C. siano pervenute oltre il termine di scadenza previsto nel presente Avviso; 

D. siano incomplete o non rispondenti a quanto indicato nel fac-simile di istanza di cui all’Allegato 1 del 

presente Avviso. 

Non saranno, quindi, prese in considerazione offerte pervenute con modalità diverse. 

Le buste telematiche virtuali devono essere caricate sulla piattaforma telematica e-Procurement Sintel con le 

modalità (prevista dalla stessa) entro le ore 12:00 del 23.01.2026. 
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Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. 

 

Procedura negoziata 
La stazione appaltante, espletata l’indagine di mercato, si riserva di invitare tutti coloro che abbiano formulato valida 

manifestazione di interesse a presentare offerta per l’affidamento del servizio. Nella successiva lettera di invito 

saranno ulteriormente specificate le modalità di svolgimento della procedura di gara, le eventuali prescrizioni a 

garanzia, le dichiarazioni inerenti i requisiti, la documentazione da produrre, le condizioni contrattuali. 

L’Amministrazione si riserva altresì la facoltà di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa al presente 

avviso e di non dare seguito alla indizione della successiva procedura di gara. 

Soggetti ammessi a partecipare 
Sono ammessi a presentare manifestazione di interesse i soggetti, singoli o raggruppati in RTI, di cui all’art. 65 del 

D.lgs. n. 36/2023, in possesso dei requisiti di ordine generale, nonché dei requisiti di ordine speciale, di idoneità 

professionale, di capacità economico-finanziaria e di capacità tecnico organizzativa di seguito elencati. 

Requisiti di ordine generale 

• sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistano cause di esclusione di cui agli articoli 

94, 95, 96 e 97 del D. Lgs n. 36/2023; 

• sono parimenti esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistano cause di esclusione in 

ragione dell’articolo 53, comma 16 ter, del D. Lgs n. 165/2001; 

 

Requisiti di idoneità professionale 
Gli enti dovranno attestare: 

- L’iscrizione al registro delle imprese presso la C.C.I.A. per attività inerenti all’oggetto dell’appalto ovvero 

l’iscrizione al registro previsto dalla normativa nazionale e regionale vigente per lo specifico settore per attività 

attinenti all’oggetto dell’appalto. 

- Iscrizione nel Registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure nel 

registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività coerenti con quelle oggetto della presente 

procedura di gara. 

- Iscrizione a registri o albi se prescritta dalla legislazione vigente per lo specifico settore (a titolo esemplificativo: 

Registro Unico Nazionale del Terzo Settore (RUNTS) di cui al D. Lgs. n. 117/2017, RUC, Albo Regionale 

Cooperative Sociali, Registro delle Associazioni di promozione sociale, Albo Organizzazioni di volontariato, 

Registro del Terzo Settore). 

 

Requisiti di capacità economico-finanziaria 
Gli enti dovranno attestare: 

- Il fatturato globale medio annuo relativo agli ultimi tre esercizi finanziari (2023- 2024-2025) non inferiore 

alla metà del valore economico della procedura al netto dell’iva, ai sensi dell’art. 100, c. 11 del d.lgs. 36/2023 (al 

netto dell’Iva). La richiesta di fatturato globale è motivata attesa l’opportunità, in coerenza con le indicazioni 

della direttiva comunitaria 2014/24/UE (cfr. art. 58) e con i contenuti normativi del Codice medesimo, di favorire 

la massima partecipazione con particolare riferimento alle micro, piccole e medie imprese e la partecipazione 

anche a nuovi soggetti del mercato anche di recente costituzione. La comprova del requisito relativo al fatturato 

globale, che dovrà avvenire in occasione della successiva procedura di selezione secondo le modalità 
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prescritte nella lettera di invito, è fornita, mediante: 1) per le società di capitali mediante bilanci, o estratti di essi, 

approvati alla data di scadenza del termine per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa; 2) 

per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di persone mediante copia 

del Modello Unico o la Dichiarazione IVA; 3) dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del 

decreto del Presidente della Repubblica n. 445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della 

società ove presente (sia esso il Collegio sindacale, il revisore contabile o la società di revisione), oppure dal 

Legale Rappresentante, attestante la misura (importo) e la tipologia (causale della fatturazione) del 

fatturato dichiarato in sede di partecipazione. Per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di tre anni, 

il requisito di fatturato è rapportato al periodo di attività effettivamente svolto. 

 

Requisiti di capacità tecnico-organizzativa 
Gli enti dovranno attestare: 

- l‘elenco dei principali servizi analoghi svolti nel settore oggetto della gara negli ultimi tre anni 

antecedenti la data di scadenza di presentazione delle offerte (2023-2024-2025), con l’indicazione degli 

importi, delle date e dei destinatari, pubblici o privati, degli stessi servizi. 

- Di disporre, o di impegnarsi a dotarsi in caso di aggiudicazione, del personale e dei mezzi necessari alla 

realizzazione del progetto oggetto del presente avviso. 

Entro la data di avvio del servizio l’aggiudicatario dovrà comunicare il nominativo del referente dell’impresa per il 

Comune. 

 

Modalità e termini per la presentazione della manifestazione di interesse 
L’istanza di partecipazione all’indagine di mercato dovrà essere redatta secondo il modello allegato (Allegato B), 

debitamente compilato in ogni sua parte e sottoscritto dal legale rappresentante, o da altra persona munita 

di specifici poteri di firma, ovvero del mandatario in caso di RTI, unitamente ad una copia del documento di 

identità del soggetto sottoscrittore in corso di validità. 

Insieme alla domanda di partecipazione dovranno essere compilati l’Allegato C Dichiarazioni. La manifestazione di 

interesse dovrà pervenire perentoriamente entro e non oltre la scadenza indicata nella Piattaforma. 

 

Fase successiva alla ricezione delle manifestazioni di interesse e criteri di selezione degli operatori da invitare 

alla procedura negoziata 
L’art. 50 comma 1 lett. e) del D. Lgs. 36/2023 prevede che le stazioni appaltanti possano procedere all'affidamento 

di servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l'attività di progettazione, di importo pari o 

superiore a 140.000 euro e fino alle soglie di cui all’articolo 14 del D. Lgs. 36/2023, con procedura negoziata senza 

bando, previa consultazione di almeno cinque operatori economici, ove esistenti, individuati in base ad indagini di 

mercato o tramite elenchi di operatori economici. Per la presente procedura negoziata si intende invitare tutti gli 

operatori che parteciperanno al presente avviso. Nel caso in cui pervenga anche una sola manifestazione di 

interesse, purché valida, l’Amministrazione si riserva la facoltà di avviare una procedura con l’unico operatore 

economico interessato. In adesione al dettato normativo di cui all’Allegato II.1 al D. Lgs. 36/2023, articolo 2 che 

disciplina le indagini di mercato prodromiche alle procedure negoziate, nel rispetto dei principi di concorrenza, non 

discriminazione, proporzionalità e trasparenza e secondo criteri oggettivi, coerenti con l’oggetto e la finalità 

dell’affidamento, alla scadenza della data stabilita nell’Avviso, accertata la completezza delle istanze presentate, il 

Responsabile Unico del Progetto, procederà alle fasi successive di gara per l’individuazione dell’aggiudicatario. 
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Pertanto, la procedura, nel suo complesso, si articolerà: 
1. svolgimento di indagine di mercato per individuazione di soggetti qualificati: la stazione appaltante, procederà 

all’invito di tutti gli interessati a presentare un’offerta alla successiva procedura di gara; 

2. valutazione della documentazione amministrativa da parte del Responsabile Unico del Progetto ai sensi 

dell’Allegato I.2 del D. Lgs. n. 36/2023 

3. valutazione delle offerte tecniche ed economiche, presentate dagli operatori economici invitati, da parte del 

RUP; 

4. verifica requisiti dell’aggiudicatario; 

5. affidamento del servizio - stipula del contratto. 

 

Ai sensi dell’art. 49, comma 5, del D. Lgs. n. 36/2023 per il contratto affidato con la presente procedura non si applica 

il principio di rotazione in quanto l’indagine di mercato non pone limiti al numero di operatori economici in possesso 

dei requisiti richiesti da invitare alla successiva procedura negoziata. 

Numero di operatori che saranno invitati. 
Tutti gli operatori idonei che avranno risposto alla presente indagine di mercato saranno invitati alla successiva 

procedura di gara. Resta inteso che l’ammissione dell’istanza non costituisce dimostrazione di possesso dei requisiti 

generali e speciali richiesti per l’affidamento: le dichiarazioni rese dagli interessati saranno oggetto di accertamento 

da parte della Stazione Appaltante in occasione della successiva procedura di gara. La Stazione Appaltante, in 

qualunque momento della procedura, potrà comunque verificare le dichiarazioni rese dagli operatori. 

Criterio di aggiudicazione 
La gara negoziata sarà aggiudicata secondo il criterio del minor prezzo ai sensi del D. Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii. 

art. 108 c. 3 

Richiesta di informazioni 
Informazioni e chiarimenti sulla manifestazione di interesse potranno essere rivolte esclusivamente tramite la 

piattaforma E–procurement Sintel Aria spa, disponibile all’indirizzo internet 

https://www.sintel.regione.lombardia.it/ entro e non oltre 6 (sei) giorni antecedenti la scadenza per la 

presentazione delle manifestazioni di interesse. 

Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite entro 2 (due) giorni lavorativi dalla ricezione 

del quesito tramite la piattaforma digitale. 

Pubblicità dell’avviso 
Tutta la documentazione di gara, nonché le comunicazioni ad essa riferite, saranno visionabili all’indirizzo URL 

www.comune.pregnana.mi.it sul portale istituzionale sezione “Amministrazione trasparente”,  Bandi di Gara, e sulla 

piattaforma informatica E–procurement Sintel. Si ribadisce che l’Avviso non determina alcun vincolo per 

l’Amministrazione che si riserva la possibilità di sospendere, modificare o annullare, in tutto o in parte, il presente 

procedimento, senza che i partecipanti possano vantare alcuna pretesa, ovvero di procedere anche in presenza di 

un’unica candidatura. 
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Informativa Privacy 
Facendo riferimento all’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile 

2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, si precisa che:  

- titolare del trattamento è il Comune di Pregnana Milanese;  

- il Responsabile della protezione dei dati - Data Protection Officer (RPD-DPO) è la dr.ssa Persi Simona contattabile 

all’indirizzo dpo@comune.pregnana.mi.it  

- il conferimento dei dati costituisce un obbligo legale necessario per la partecipazione alla gara e l’eventuale rifiuto a 

rispondere comporta l’esclusione dal procedimento in oggetto;  

- le finalità e le modalità di trattamento (prevalentemente informatiche e telematiche) cui sono destinati i dati raccolti 

ineriscono al procedimento in oggetto;  

- l'interessato al trattamento ha i diritti di cui all’art. 13, co. 2 lett. b) tra i quali di chiedere al titolare del trattamento 

(sopra citato) l'accesso ai dati personali e la relativa rettifica;  

 - i dati saranno trattati esclusivamente dal personale e da collaboratori del Comune implicati nel procedimento, o dai 

soggetti espressamente nominati come responsabili del trattamento. Inoltre, potranno essere comunicati ai 

concorrenti che partecipano alla gara, ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi del Decreto Legislativo n. 

36/2023 e della Legge n. 241/90, i soggetti destinatari delle comunicazioni previste dalla Legge in materia di contratti 

pubblici, gli organi dell’autorità giudiziaria.  Al di fuori di quanto sopra riportato, i dati non saranno comunicati a terzi, 

né diffusi, eccetto i casi previsti dal diritto nazionale o dell’Unione europea;  

- il periodo di conservazione dei dati è direttamente correlato alla durata della procedura e all’espletamento di tutti 

gli obblighi di legge anche successivi alla procedura medesima. Successivamente alla cessazione del procedimento, i 

dati saranno conservati in conformità alle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa;  

- contro il trattamento dei dati è possibile proporre reclamo al Garante della Privacy, in conformità alle procedure 

stabilite dall’art. 57, paragrafo 1, lettera f) del REGOLAMENTO (UE) 2016/679.  

Allegati 

Il presente Avviso contiene, quale parte integrante e sostanziale, i seguenti Allegati: 

Allegato A – Capitolato d’oneri 

Allegato B - Istanza di partecipazione 

Allegato C – Dichiarazioni  

 
         IL R.U.P. 

Dr.ssa M. Luisa Colombo 

 

 

Documento firmato digitalmente 
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