PROVE ESTRATTE

Busta 1
TUEL ILConsiglio Comunale: composizione e competenze
Tuel Finanziario Risultato di amministrazione: cos'e e da cosa € composto
241-1990 La figura del Responsabile del Procedimento

Anticorruzione e Trasparenza

Interventi degli enti locali in tema di prevenzione della Corruzione

Accertamento INGLESE

Il candidato traduca:

I live in a house near the mountains. | have two brothers and one sister, and |
was born last. My father teaches mathematics, and my mother is a nurse at a
big hospital. My brothers are very smart and work hard in school.

Accertamento INFORMATICA

Cos’e la posta elettronica certificata (PEC)

Busta 2

TUEL

La Giunta Comunale: composizione e competenze

Tuel Finanziario

Definizione di residuo attivo

241-1990

Descriva il candidato le fasi in cui si articola un procedimento amministrativo

Anticorruzione e Trasparenza

Cosa siintende per 'Amministrazione trasparente

Accertamento INGLESE

Il candidato traduca:

My sister is a nervous girl, but she is very kind. My grandmother also lives with
us. She came from Italy when | was two years old. She has grown old, but she is
still very strong. She cooks the best food!

Accertamento INFORMATICA

Cos’e la Firma Digitale e a cosa serve?

Busta 3

TUEL

Atti comunali collegiali: tipologia, struttura, pareri e visti

Tuel Finanziario

Definizione di residuo passivo

241-1990

Il candidato delinei brevemente cosa si intende per istanza di accesso civico
semplice

Anticorruzione e Trasparenza

Gli obblighi del dipendente Comunale

Accertamento INGLESE

Il candidato traduca:

My family is very important to me. We do lots of things together. My brothers
and I like to go on long walks in the mountains. My sister likes to cook with my
grandmother. On the weekends we all play board games together. | love my
family very much.




Accertamento INFORMATICA

Quali sono le misure minime di sicurezza informatica. Perché sono importanti
e quali sono le buone prassi?

Busta 4

TUEL

deliberazione di Giunta Comunale: iter e contenuti

Tuel Finanziario

La struttura del Bilancio di Previsione con particolare riferimento alla parte
Entrate

241-1990

Il candidato illustri brevemente cosa si intende per accesso civico
generalizzato

Anticorruzione e Trasparenza

A norma della Legge 190/2012, chi & il Responsabile della prevenzione della
corruzione e della trasparenza presso il Comune?

Accertamento INGLESE

Il candidato traduca:

Every year we go to Florida. We like to go to the beach. My favorite beach is
called Emerson Beach. It is very long, with soft sand and palm trees. It is very
beautiful. I like to make sandcastles and watch the sailboats go by. Sometimes
there are dolphins and whales in the water!

Accertamento INFORMATICA

A che tipo difile fa riferimento la sigla .xls?

Busta 5

TUEL

La durata del mandato del Sindaco?

Tuel Finanziario

La struttura del Bilancio di Previsione con particolare riferimento alla parte
Uscite

241-1990

Finalita e ambiti dell'autocertificazione ai sensi della 241/1990

Anticorruzione e Trasparenza

Illustri il candidato cosa si intende con Piano Triennale per la prevenzione della
Corruzione

Accertamento INGLESE

Il candidato traduca:

Every morning we look for shells in the sand. | found fifteen big shells last year. |
putthem in a special place in my room. This year | want to learn to surf. It is
hard to surf, but so much fun! My sister is a good surfer. She says that she can
teach me. I hope I can do it!

Accertamento INFORMATICA

A che tipo difile fa riferimento la sigla .doxc?

Busta 6

TUEL

Il Segretario Comunale

Tuel Finanziario

Visti e pareri sugli atti del Comune




241-1990

Il candidato illustri cosa si intende con accesso agli atti

Anticorruzione e Trasparenza

Illustri il candidato i principi e le finalita della trasparenza, con riferimento agli
Enti Locali, soffermandosi sui legami con la prevenzione della corruzione

Accertamento INGLESE

ILcandidato traduca:

First, | wake up. Then, | get dressed. I walk to school. | do not ride a bike. | do
notride the bus. I like to go to school. It rains. | do not like rain. | eat lunch. | eat
a sandwich and an apple. | play outside. I like to play

Accertamento INFORMATICA

A che tipo di file fa riferimento la sigla .ppt?

Busta 7

TUEL

contenuti essenziali e struttura di una determinazione

Tuel Finanziario

Le fasi di gestione dell'entrata

241-1990

Il candidato illustri il ruolo del RUP cosi come descritto nella Legge 241/1990

Anticorruzione e Trasparenza

Decreto Legislativo n. 33/2013: obblighi di pubblicazione

Accertamento INGLESE

Il candidato traduca:

I read a book. I like to read books. | walk home. | do not like walking home. My
mother cooks soup for dinner. The soup is hot. Then, | go to bed. I do not like to
go to bed.

Accertamento INFORMATICA

A che tipo difile fa riferimento la sigla .jpg?

Busta 8

TUEL

ILruolo del Sindaco nell' Amministrazione

Tuel Finanziario

Le fasi di gestione della spesa

241-1990

Il candidato evidenzi quando si rende necessaria, e a che scopo, la
comunicazione di awvio del procedimento ai sensi dell'art. 7 e 8 della Legge
241/1990, e ne illustri i contenuti

Anticorruzione e Trasparenza

Il conflitto di interessi: obblighi e responsabilita

Accertamento INGLESE

Il candidato traduca:

Jack was hungry. He walked to the kitchen. He got out some eggs. He took out
some oil. He placed a skillet on the stove. Next, he turned on the heat. He
poured the oil into the skillet. He cracked the eggs into a bowl. He stirred the

eggs

Accertamento INFORMATICA

Cosa siintende per SDI?

Busta 9

TUEL

contenuti essenziali di una deliberazione




Tuel Finanziario

Il candidato illustri cosa si intende con liquidazione

241-1990

Qual & l'obiettivo principale della Legge 241/1990

Anticorruzione e Trasparenza

ILcandidato illustri il difficile equilibrio tra la trasparenza e l'accesso agli atti,
da una parte, e la tutela e lariservatezza dall'altra

Accertamento INGLESE

ILcandidato traduca:
Then, he poured them into the hot skillet. He waited while the eggs cooked.
They cooked for two minutes. He heard them cooking. They popped in the oil.

Accertamento INFORMATICA

Che cosavuol dire “fare il back-up”?

Busta 10

TUEL

ILSindaco quale Ufficiale di Governo

Tuel Finanziario

Il Documento Unico di Programmazione (struttura, caratteristiche, iter di
approvazione)

241-1990

Quali sono i principi fondamentali che guidano l'attivita amministrativa
secondo la Legge 241/1990

Anticorruzione e Trasparenza

Semplificazione e de-certificazione: gli strumenti a disposizione della Pubblica
Amministrazione

Accertamento INGLESE

Il candidato traduca:

Jack put the eggs on a plate. He placed the plate on the dining room table. Jack
loved looking at his eggs. They looked pretty on the white plate. He sat down in
the large wooden chair.

Accertamento INFORMATICA

Con quale combinazione rapida da tastiera & possibile ottenere la funzione
“copia” e “incolla”?

Busta 11

TUEL

Il Candidato illustri sinteticamente cosa si intende con PEG

Tuel Finanziario

Cosa confluisce nel Fondo Pluriennale Vincolato

241-1990

Quali sono le condizioni per poter accedere agli atti amministrativi e per quali
motivi?

Anticorruzione e Trasparenza

Il candidato illustri le sue conoscenze relativamente alla sezione
amministrazione trasparente del sito istituzionale di un Ente Locale

Accertamento INGLESE

Il candidato traduca:
He washed the plate with dishwashing soap. Then, he washed the pan. He got a
sponge damp. Finally, he wiped down the table. Next, Jack watched TV.

Accertamento INFORMATICA

Con quale combinazione rapida da tastiera & possibile ottenere la funzione
“taglia” e “incolla”?




Busta 12

TUEL Il candidato illustri le competenze dei dirigenti locali
Tuel Finanziario Il candidato definisca la differenza tra un residuo e un'‘economia
241-1990 Come si pud impugnare un atto amministrativo?

Anticorruzione e Trasparenza

Il Piano Anticorruzione

Accertamento INGLESE

Il candidato traduca:

Mr. and Mrs. Smith have one son and one daughter. The son's name is John. The
daughter's name is Sarah.The Smiths live in a house. They have a living room.
They watch TV in the living room. The father cooks food in the kitchen

Accertamento INFORMATICA

Il candidato descriva che cosa siintende con URL

Busta 13

TUEL

Il Candidatoillustriil ruolo dello Statuto del Comune negli Enti Locali

Tuel Finanziario

Il candidato illustri cosa si intende per visto di regolarita contabile e
attestazione della copertura finanziaria

241-1990

Come si garantisce la partecipazione dei cittadini al procedimento
amministrativo?

Anticorruzione e Trasparenza

Cos'e 'ANAC e qual € la sua funzione

Accertamento INGLESE

Il candidato traduca:

They eat in the dining room. The house has two bedrooms. They sleep in the
bedrooms. They keep their clothes in the closet. There is one bathroom. They
brush their teeth in the bathroom.

Accertamento INFORMATICA

Il candidato descriva cosa si intende per Spamming

Busta 14

TUEL

Il candidato illustri il ruolo dei Regolamenti Comunali negli Enti Locali

Tuel Finanziario

Parere di regolarita tecnica. Necessita ed effetti

241-1990

Quali sono le implicazioni della Legge 241/1990 per la tutela dei diritti dei
cittadini?

Anticorruzione e Trasparenza

Gli interventi degli Enti locali in tema di prevenzione della corruzione

Accertamento INGLESE

Il candidato traduca:

Nick’s an accountant, but loves cooking.He wants to leave his job in London
and open an ltalian restaurant. Nick’s girlfriend, Charlotte, is an accountant
too. Nick tells Charlotte he plans to go to Italy for six months.




Accertamento INFORMATICA ‘ Qual e la differenza tra un computer desktop e un laptop?

Busta 15

TUEL

Quali sono gli strumenti che 'Amministrazione Comunale puo attivare per
svolgere in modo aggregato funzioni e servizi con altri enti locali

Tuel Finanziario

Parere di regolarita contabile. Necessita ed effetti

241-1990

Cosa si intende per conferenza di servizi?

Anticorruzione e Trasparenza

Qual&ilruolo della trasparenza nella prevenzione della corruzione?

Accertamento INGLESE

Il candidato traduca:

“I need to learn Italian. And I need to do an Italian cookery course.”. Charlotte
wants to get married, buy a house and have a family. She doesn’t want to wait
for six months. “If you go to Italy, Nick, it’s goodbye!”

Accertamento INFORMATICA

Quali sono i principali sistemi operativi utilizzati?

Busta 16

TUEL

Il candidato illustri cosa si intende per determinazione a contrarre

Tuel Finanziario

Il candidato illustri chi sono i soggetti titolati ad assumere l'impegno di spesa

241-1990

Quali sono le conseguenze della mancata comunicazione dei motivi del
provwedimento amministrativo?

Anticorruzione e Trasparenza

Come si pu0 garantire la trasparenza nella gestione delle risorse finanziarie
nella pubblica amministrazione?

Accertamento INGLESE

Il candidato traduca:

Amanda is 25 years old. She’s studying medicine at Bologna University. She’s
likable and kind and so has lots of friends. She’s going out with a young man
called Davide. He’s 30 years old and works as an engineer in Ferrara.

Accertamento INFORMATICA

Cos'e un browser web?

Busta 17

TUEL

Il candidato illustri la differenza tra determinazione e deliberazione

Tuel Finanziario

Che cosa siintende con tesoreria comunale ai sensi del TUEL

241-1990

Quali sono le motivazioni per le quali 'amministrazione puo negare l'accesso
civico?




Anticorruzione e Trasparenza

Come si pu0 garantire la riservatezza dei dati personali ai sensi della Legge
33/2013

Accertamento INGLESE

Il candidato traduca:

Davide loves going out in the evenings, to the cinema or to meet friends.
Amanda and Davide have been together for three years. They live in different
cities but, luckily, Bologna and Ferrara are not very far apart.

Accertamento INFORMATICA

Qual & lo scopo di un antivirus?

Busta 18
TUEL Il candidato illustri cosa si intende con autonomia comunale
Tuel Finanziario Quali sono le fonti di finanziamento degli Enti Locali?
241-1990 La nullita del provvedimento amministrativo

Anticorruzione e Trasparenza

Tizio, dipendente comunale, ¢ stato colto in flagrante mentre attesta
falsamente la propria presenza in servizio con modalita fraudolente. Descriva il
candidato le attivita che l'ente deve porre in essere nell'immediatezza e nel
breve medio periodo.

Accertamento INGLESE

Il candidato traduca:

‘Collina Fiorita’ is an elegant appartment complex in the suburbs of Naples.
There are four small appartment blocks, each with just ten appartments. In the
lift of the ‘Camelia’ building, Marco is very nervous

Accertamento INFORMATICA

Qual e lo scopo della scheda grafica?

Busta 19
TUEL Lo statuto comunale
Tuel Finanziario Bilancio di Previsione
241-1990 Cosa si intende con atto annullabile

Anticorruzione e Trasparenza

Un cittadino ha presentato al comune una istanza e, non volendo attendere i
normali tempi dell'istruttoria, chiede al dipendente pubblico incaricato di
istruire l'istanza e di adottare l'atto finale senza rispettare l'ordine di arrivo
delle pratiche e in cambio offre una generosa mancia. Illustri il candidato
guale comportamento & tenuto a porre in atto il dipendente pubblico e per
quali motivi.

Accertamento INGLESE

Il candidato traduca:

When I find myself in times of trouble, Mother Mary comes to me
Speaking words of wisdom, let it be

And in my hour of darkness she is standing right in front of me
Speaking words of wisdom, let it be

Accertamento INFORMATICA

Cos'e un router?




Busta 20

TUEL

Come si puo gestire l'emergenza e la sicurezza pubblica in un Comune, e quali
sono le competenze specifiche del Sindaco in tali situazioni?

Tuel Finanziario

Il candidato indichi cosa si intende per fasi all'interno dell'entrata

241-1990

Il candidato illustri cosa si intende per silenzio amministrativo

Anticorruzione e Trasparenza

Premessi brevi cenni sul tema della prevenzione della corruzione, illustri il
candidato i principali strumenti a disposizione degli enti locali per la
prevenzione della corruzione.

Accertamento INGLESE

Il candidato traduca:

When the broken hearted people living in the world agree

There will be an answer, let it be

Forthough they may be parted, there is still a chance that they will see
There will be an answer, let it be

Accertamento INFORMATICA

Cos'@ il Wi-Fi?

Busta 21

TUEL

Quali sono le relazioni tra il Sindaco, e gli altri organi dell'Amminstrrazione
Comunale?

Tuel Finanziario

Procedure e competenze per 'approvazione del Documento Unico di
Programmazione.

241-1990

La figura del Responsabile del Procedimento nella Legge n. 241/1990:
caratteristiche, compiti, responsabilita.

Anticorruzione e Trasparenza

Premessi brevi cenni sulla trasparenza, si soffermi il candidato sugli strumenti
di trasparenza attivi presso il comune.

Accertamento INGLESE

Il candidato traduca:

Hello darkness, my old friend

I've come to talk with you again

Because a vision softly creeping

Left its seeds while | was sleeping

And the vision that was planted in my brain
Still remains

Within the sound of silence

Accertamento INFORMATICA

Cos'e un database?

Busta 22




TUEL

Ordinanze contingibili ed urgenti. Materie e competenze. Il candidato ipotizzi
una casistica.

Tuel Finanziario

Piano esecutivo di Gestione: Finalita, competenze e procedure per
lapprovazione e gestione

241-1990

E' arrivata da parte di un cittadino una istanza di accesso civico semplice.
Dopo avere delineato il quadro normativo di riferimento, illustri il candidato
l'attivita da porre in essere da parte del Comune.

Anticorruzione e Trasparenza

Quali sono gli atti che una Pubblica Amministrazione & obbligata a pubblicare

Accertamento INGLESE

Il candidato traduca:

How many roads must a man walk down
Before you call him a man?

How many seas must a white dove sail
Before she sleeps in the sand?

The answer, my friend, is blowin'in the wind

Accertamento INFORMATICA

Quali sonoi principali social media?

Busta 23

TUEL

Procedimenti per 'adozione delle deliberazioni.

Tuel Finanziario

Iter per il pagamento delle fatture: Procedure, competenze, adempimenti e
vincoli.

241-1990

E' arrivata da parte di un cittadino una istanza di accesso civico generalizzato.
Dopo avere delineato il quadro normativo di riferimento, illustri il candidato
['attivita da porre in essere da parte del Comune.

Anticorruzione e Trasparenza

Decreto Legislativo n. 33/2013 : obblighi di pubblicazione.

Accertamento INGLESE

Il candidato traduca:

Yes, and how many years must a mountain exist
Before it is washed to the sea?

Yes, and how many years can some people exist
Before they're allowed to be free?

The answer, my friend, is blowin'in the wind

Accertamento INFORMATICA

Qual & la funzione di un gruppo di continuita

Busta 24

TUEL

Iter di adozione delle deliberazioni. Pareri dei responsabili. Procedibilita ed
effetti.

Tuel Finanziario

Procedure per approvazione del Rendiconto di Gestione.

241-1990

Annullabilita del provvedimento amministrativo.




Anticorruzione e Trasparenza

Il Responsabile della Trasparenza ed il Responsabile dell'Anticorruzione:
evidenzi il candidato le caratteristiche di questi due soggetti.

Accertamento INGLESE

Il candidato traduca:

Hey Jude, don't make it bad

Take a sad song and make it better
Remember to let her into your heart
Then you can start to make it better

Accertamento INFORMATICA

Normalmente su una penna USB, che tipo difiles possiamo copiare?

Busta 26

TUEL

Ai sensi dell'art. 107 del Tuel, a chi spetta la direzione degli uffici e dei servizi
secondo i criteri e le norme dettati dagli statuti e dai regolamenti?

Tuel Finanziario

Pareri dei responsabili dei servizi ai sensi dell’art. 49 del TUEL. Necessita ed
effetti.

241-1990

L'atto amministrativo: caratteristiche, elementi costitutivi, tipologie.

Anticorruzione e Trasparenza

Semplificazione e decertificazione: gli strumenti a disposizione della pubblica
amministrazione.

Accertamento INGLESE

Il candidato traduca:

| see trees of green, red roses, too,
| see them bloom, for me and you
And I think to myself

What a wonderful world.

Accertamento INFORMATICA

In uno schermo cosa misurano i pixel?

Busta 27

TUEL

Chi eilViceSindaco e che ruolo ha?

Tuel Finanziario

Parere del responsabile del servizio finanziario e visto di regolarita contabile.

241-1990

Indichi il candidato quali sono le patologie dell’atto amministrativo illustrando
in particolare 'incompetenza e ’'eccesso di potere.

Anticorruzione e Trasparenza

Amministrazione trasparente negli Enti Locali

Accertamento INGLESE

Ilcandidato traduca:

| see skies of blue, and clouds of white,
The bright blessed day, the dark
Sacred night

And I think to myself

What a wonderful world.




Accertamento INFORMATICA

Per eseguire dei calcoli all'interno di un sistema tabellare, quale programma
del Pacchetto Office & pil funzionale?

Busta 28

TUEL

L'Albo Pretorio

Tuel Finanziario

Procedure amministrativo-contabili del riaccertamento ordinario dei residui.

241-1990

Illustri il candidato i principi generali dell'attivita amminsitrativa, con
particolare riferimento alla legge n. 241/1990.

Anticorruzione e Trasparenza

Ai sensi dell'art. 1 co. 53 della L. 190/12 e ss.mm.ii., quali attivita sono definite
come maggiormente esposte a rischio di infiltrazione mafiosa, e quali sono le
attivita che 'Amministrazione puo mettere in capo per prevenirla

Accertamento INGLESE

Do you like cake? What type of cake? | like cheese cake with strawbewrry and
cream.

Accertamento INFORMATICA

Cosa distingue un documento in pdf da un documento in word?

Busta 31

TUEL

Funzione dell'Organo di Revisore

Tuel Finanziario

ILFondo Crediti di Difficile esigibilita nella fase di predisposizione del
Bilancio e del Rendiconto.

241-1990

Cosa si intende per efficacia del provvedimento amministrativo?

Anticorruzione e Trasparenza

Accesso civico semplice

Accertamento INGLESE

Il candidato traduca:

We sailed on to the sun,

Till we found a sea of green,

And we lived beneath the waves,
In our yellow submarine.

Accertamento INFORMATICA

In quale programma Microsoft Office e possibile utilizzare delle tabelle
pivot?

Busta 32

TUEL

Il candidato illustri la sezione strategica del DUP

Tuel Finanziario

L’avanzo di Amministrazione e determinazione dei vincoli e degli
accantonamenti.

241-1990

Cosa si intende per motivazione di un procedimento amministrativo




Anticorruzione e Trasparenza

Accesso civico generalizzato

Accertamento INGLESE

Il candidato traduca:

It's a little bit funny this feeling inside

I'm not one of those who can easily hide

I don't have much money but, boy, if | did
I'd buy a big house where we both could live

Accertamento INFORMATICA

ILPC pud navigare in internet in assenza di connessione Wi-Fi, se il
candidato ha con sé un cellulare?

Busta 33
TUEL Quali sono gli organi di governo?
Tuel Finanziario La figura degli agenti contabili. Competenze ed obblighi.
241-1990 | principi generali dell'attivita ammnistrativa

Anticorruzione e Trasparenza

Il Responsabile della Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza
nella Pubblica Amministrazione

Accertamento INGLESE

Il candidato traduca:

And you can tell everybody this is your song

It may be quite simple but now that it's done

I hope you don't mind that | put down in words
How wonderful life is while you're in the world

Accertamento INFORMATICA

Cosa si indende per hacker?

Busta 36

TUEL

Cosa siintende per equilibrio di Bilancio

Tuel Finanziario

Variazioni di Bilancio

241-1990

Nell'avvio del procedimento amministrativo, cosa deve essere
necessariamente indicato

Anticorruzione e Trasparenza

Quali sono le funzioni del garante per la protezione dei dati
personali

Accertamento INGLESE

Il candidato traduca:
| have a dream that my four little children will one day live in a

the content of their character.

Accertamento INFORMATICA

Cosa siintende per connessione wireless?

Busta 37

TUEL

Inconferibilita e incompatibilita. Cosa si intende quando si
verificano

Tuel Finanziario

Fondo di Riserva

nation where they will not be judged by the color of their skin but by




241-1990

Cosa siintende per diretti interessati da un procedimento
amministrativo

Anticorruzione e Trasparenza

Il candidato illustri cosa si intende per diritto all'oblio

Accertamento INGLESE

Il candidato traduca:

| heard there was a secret chord

That David played, and it pleased the Lord
But you don't really care for music, do ya?
Well it goes like this

The fourth, the fifth

The minor fall and the major lift

The baffled King composing "Hallelujah"

Accertamento INFORMATICA

Cosa siintende con il termine download?




