
N° 

ord.

struttura 

organizzativa 

competente 

servizio

procedimento normativa

DIA / 

SCIA / CIL 

/ SA / SR 

(1)

termine di conclusione 

(giorni) motivazione 

termini superiori a 90 

giorni

termini intermedi che sospendono/ 

interrompono il procedimento

responsabile 

procedimento

responsabile 

provvedimento
note

77 Demografici

Cancellazione dall'Anagrafe Italiani 

Residenti all'Estero, su istanza 

dell'interessato 

Legge n.470 del 27.10.1988, Circolare 

Ministero dell'Interno n. 9 del 27.04.2012 

2 giorni Dirigente 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Il termine s'intende in giorni lavorativi.

78 Demografici Cancellazioni anagrafiche 

Decreto del Presidente della Repubblica 

n. 223 30.5.1989, Legge n. 1228 del 

24.12.1954, Circolare Ministero 

dell'Interno n. 9 del 27.04.2012 
5 giorni Dirigente 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Il termine s'intende in giorni lavorativi, dal 

ricevimento posta certificata da parte del 

Comune di nuova iscrizione.. 

79 Demografici Certificazioni storiche 

Decreto del Presidente della Repubblica 

n. 223 del 30.5.1989 

10 giorni Dirigente 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

80 Demografici
Iscrizione all'Anagrafe Italiani Residenti 

all'Estero 

Legge n. 470 del 27.10.1988, Decreto 

del Presidente della Repubblica n. 323 

del 6.9.1989, Circolare Ministero 

dell'Interno n. 9 del 27.04.2012 
2 giorni Dirigente 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

In caso di dichiarazione di emigrazione 

all'estero si attende la conferma 

dell'iscrizione da parte del Consolato. Il 

termine decorre dal ricevimento della 

comunicazione da parte del Consolato. 

81 Demografici Trasporto funebre - rilascio autorizzazione 
Regolamento comunale di polizia 

mortuaria approvato con decreto cc n. 

45 del 10/11/04 art. 12 e seguenti 

SA A RICHIESTA
Si rilascia su presentazione documentazione 

ed istanza

82 Demografici Annotazione di voto assistito 

Decreto Presidente della Repubblica n. 

361 30.03.1957 - Decreto Presidente 

della Repubblica n. 570 16.05.1960 - 

Legge n. 17 5/02/2003 

A RICHIESTA

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Si rilascia a seguito documentazione medica.

83 Demografici Leva militare - certificato di esito di leva 

Decreto Legislativo n. 66 del 15/03/2010 

A RICHIESTA

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Rilascio immediato presso Sportello 

84 Demografici Leva militare - vidimazione congedo 

Decreto Legislativo n. 66 del 15/03/2010 

A RICHIESTA

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Rilascio immediato presso Sportello 

85 Demografici
Leva militare – certificato di iscrizione nella 

lista di leva 

Decreto Legislativo n. 66 del 15/03/2010 

A RICHIESTA

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Rilascio immediato presso Sportello 

86 Demografici

Rilascio certificazioni elettorali sottoscrittori 

liste candidati, referendum, e proposte di 

legge d'iniziativa popolare 

Legge 21/3/1990 n. 53, Decreto 

Presidente Repubblica 16/5/1960 n. 570, 

Decreto del Presidente Repubblica 

30/3/1957 n. 361, Decreto legislativo 

30/12/1993 n. 533, Legge 17/2/1968 n. 

108; Legge 8/3/1951 n. 122, Legge 

25/5/1970 n. 352, Legge 24/1/1979 n. 

18. 

48 ORE

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Il termine di conclusione varia dalle 24 alle 

48 ore dalla richiesta, in base al tipo di 

consultazione. 



87 Demografici Voto domiciliare 

Decreto-legge 3/01/2006 n. 1, convertito 

con modificazioni, dalla legge 

27/01/2006, n. 22 e successive 

modificazioni 

A RICHIESTA

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Il termine di conclusione varia a seconda 

della presentazione a corredo dell'istanza

88 Demografici
Cambio di abitazione in tempo reale - 

nell'ambito dello stesso Comune 

Legge 122/1954, Decreto Presidente 

Repubblica 223/1989, Decreto Legislativo 

286/1998, Decreto Presidente Repubblica 

394/1999, Decreto Presidente Repubblica 

344/2004, Legge 241/1990, Legge 

30/2007, Legge 35/2012 

5 giorni 

Per gli Uffici demografici la pratica è 

conclusa nel termine di 5 giorni,fermo 

restando dell'accertamento da parte della 

P.L. entro 45 giorni,

89 Demografici

Rinnovo dichiarazione dimora abituale 

cittadini extracomunitari aggiornamento 

scheda anagrafica 

Legge 94/2009, Decreto Presidente 

Repubblica 334/2004 

A scadenza annuale

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Il procedimento si conclude 

immediatamente, presso lo Sportello 

90 Demografici Variazione anagrafica 

Legge 122/1954, Decreto Presidente 

Repubblica 223/1989, Decreto Legislativo 

286/1998, Decreto Presidente Repubblica 

394/1999, Decreto Presidente Repubblica 

344/2004, Legge 241/1990, Circolari 

Ministeriali 

5 giorni 

Presso Sportello 

91 Demografici

Attestato di soggiorno a tempo 

indeterminato e attestato di soggiorno 

permanente 

Decreto Legislativo n.30 del 6.2.2007 

30 giorni 

mancata documentazione Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Rilascio  presso Sportello dopo aver 

consegnato la documentazione richiesta.

92 Demografici Autentica di firma e foto 

Decreto Presidente Repubblica 445/2000, 

Legge 248/2006 

a richiesta

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Rilascio immediato presso Sportello 

93 Demografici
Autentica sottoscrizione vendita beni mobili 

registrati 

Legge n. 248/2006 (art. 7) 

a richiesta

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Rilascio immediato presso Sportello  

94 Demografici Certificazioni demografiche 

Legge n. 1228 del 24.12.1654, Decreto 

Presidente Repubblica n. 223 del 

30.5.1989, D.P.R. 3 novembre 2000 n. 

396 

a richiesta

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Rilascio immediato presso Sportello 

95 Demografici
Dichiarazione sostitutiva dell'atto di 

notorietà 

D.P.R. 445/2000 - art. 47 
a richiesta

Rilascio immediato presso Sportello 

96 Demografici Dichiarazione sostitutiva di certificazioni D.P.R. 445/2000 - art. 46 a richiesta Rilascio immediato presso Sportello 

97 Demografici Documenti di identità 
Legge n. 224/1963, Regio Decreto n. 

635/1940 
a richiesta Rilascio immediato presso Sportello 

98 Demografici
Tessera elettorale – duplicato ed 

aggiornamento tessera 

Decreto Presidente Repubblica n. 299 

08.09.2000 Nota prefettizia prot. n. 

91/p061/01/Sett.I/S.E. del 03.04.2001 

a richiesta

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Ufficiale 

d'anagrafe, 

l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Rilascio immediato presso Sportello 



99 Demografici

Acquisto di cittadinanza italiana da parte di 

minori stranieri a seguito di cittadinanza 

del genitore 

Legge n. 91 del 5.2.1992 – Legge n. 94 

del 15.07.2009 

10 giorni 

mancata documentazione Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Sindaco

100 Demografici

Acquisto di cittadinanza italiana per 

Decreto Presidente della Repubblica o 

Decreto Ministero Interno 

Legge n. 91 del 5.2.1992 – Decreto 

Presidente Repubblica n. 572 del 

12.10.1993 – Legge 94 del 15.07.2009 

10 giorni 

mancata documentazione Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

101 Demografici

Acquisto di cittadinanza italiana per 

residenza ininterrotta dalla nascita al 

compimento del 18° anno 

Legge n. 91 del 5.2.1992 – Legge n. 94 

del 15.07.2009 

30 giorni 

mancata documentazione Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Sindaco

102 Demografici Apposizione delle annotazioni di stato civile 

Decreto del Presidente Repubblica n. 396 

del 3.11.2000 

10 giorni 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

103 Demografici

Celebrazione matrimoni civili e iscrizioni 

atti, pubblicazioni, pubblicazioni da altri 

comuni 

Decreto Presidente Repubblica n. 396 del 

3.11.2000 - Codice civile dall’art. 82 

all’art. 142 - Legge n. 218 del 31.5.1995 - 

Codice civile dall'art. 82 all'art. 142. 
a richiesta

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Per le pubblicazioni dopo l'istruttoria da 

degli uffici è necessaria la presenza degli 

sposi per la la richiesta di pubblicazione che  

viene affissa all'Albo Pretorio on-line per 8 g.

104 Demografici

Elezione di cittadinanza italiana di persona 

maggiorenne a seguito di riconoscimento 

paternità o maternità 

Legge n. 91 del 5.2.1992 – Legge n. 94 

del 15.07.2009 

30 giorni 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Sindaco

105 Demografici

Iscrizione atto di morte per evento nel 

Comune (avvenuta per cause violente e 

non violente) 

Decreto Presidente Repubblica n. 396 del 

3.11.2000 – Decreto Presidente della 

Repubblica n. 285 del 10.09.1990 – 

Codice Civile dall’art. 48 all’art. 73 a seguito denuncia entro 

24 ore

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Per cause violente o accidendali sulla 

pubblica via, il nulla osta al seppellimento si 

rilascerà dopo il nulla osta del Magistrato 

competente.

106 Demografici Iscrizione nati 
Decreto Presidente Repubblica n. 396 del 

3.11.2000 – Legge n. 218 del 31 maggio 

1995 

2 giorni 
Iscrizione immediata  presso Sportello 

107 Demografici
Riacquisto di cittadinanza italiana per 

rientro in Italia 

Legge n. 91 del 5.2.1992 – Legge n. 94 

del 15.07.2009 
15 giorni 

108 Demografici Riconciliazione matrimoniale 

Decreto Presidente Repubblica n. 396 del 

3.11.2000 

15 giorni 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

109 Demografici
Riconoscimento cittadinanza italiana per 

matrimonio avvenuto ante 12.04.1983 

Legge n. 555 del 13.06.1912 – Legge n. 

123 del 21.04.1983 

180 giorni 

 Per la complessità del 

procedimento. 

mancata documentazione da parte dei Consolati di origine Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

110 Demografici
Riconoscimento di cittadinanza italiana per 

jure sanguinis 

Legge n. 91 del 5.2.1992 – Circolare K 

28.1 dell’8.4.1991 

180 giorni 

 Per la complessità del 

procedimento. 

mancata documentazione da parte dei Consolati di origine Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Sindaco 



111 Demografici Riconoscimento post nascita 

Decreto Presidente Repubblica n. 396 del 

3.11.2000 – Legge n. 218 del 31.5.1995 

18 giorni 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

Ufficiale di stato 

civile, l'elenco dei 

nominativi è 

presente nella 

pagina dei Servizi 

Demografici 

112 Demografici
Trascrizione atti di morte per eventi 

avvenuti in altri Comuni o all'estero 

Decreto Presidente Repubblica n. 396 del 

3.11.2000 – Decreto Presidente della 

Repubblica n. 285 del 10.09.1990 – 

Codice Civile dall’art. 48 all’art. 73 

al ricevimento atto e non 

oltre la settimana

113 Demografici
Trascrizione atti di nascita denunciati in 

altri Comuni, all’Ospedale o all’estero 

Decreto Presidente Repubblica n. 396 del 

3.11.2000 – Legge n. 218 del 31.5.1995 
al ricevimento atto e non 

oltre la settimana

114 Demografici
Trascrizione matrimoni concordatari o di 

culti ammessi, da altri comuni o dall'estero 

Decreto Presidente Repubblica n. 396 del 

3.11.2000 - Codice civile dall’art.82 

all’art. 142 - Legge n. 1159 del 

24.06.1929 - Regio Decreto n. 289 del 

28.2.1930 - legge n. 210 del 31.5.1995. 

al ricevimento atto e non 

oltre la settimana

115 Demografici
Trascrizione sentenze decreti e rettifiche 

(cambio nome, cognome, onomastica) 

relative a nascite 

Decreto Presidente Repubblica n. 396 del 

3.11.2000 – Legge 218 del 31 maggio 

1995 

al ricevimento atto e non 

oltre la settimana

116 Demografici
Trascrizione sentenze decreti e rettifiche 

relative a matrimoni 

Decreto Presidente Repubblica n. 396 del 

3.11.2000 – Codice civile dall’art.82 

all’art. 142 - Legge n. 1159 del 

24.06.1929 - Regio Decreto n. 289 del 

28 febbraio 1930 

al ricevimento atto e non 

oltre la settimana

117 Demografici

Residenza in tempo reale - nuova iscrizione 

anagrafica per immigrazione da altro 

Comune, per immigrazione da estero, da 

irreperibilità, dall'estero di cittadini italiani 

iscritti all'AIRE 

Legge 122/1954, Decreto Presidente 

Repubblica 223/1989, Decreto Legislativo 

286/1998, Decreto Presidente Repubblica 

394/1999, Decreto Presidente Repubblica 

344/2004, Legge 241/1990, Legge 

30/2007, Legge 35/2012 

5 giorni 

(1) CIL – Comunicazione Inizio Lavori

SCIA – Segnalazione Certificato Inizio Attività

DIA – Dichiarazione Inizio Attività (edilizia)  

SA – Silenzio/Assenso

SR – Silenzio/Rifiuto

Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con il provvedimento espresso


